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PARA: Sr. Mgs. Agustin Isacc Chiriboga Lovato
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 5

Sra. Mgs. Alexandra Paola Ayala Velastegui
Analista Técnico de Proteccién de Derechos 6

Sr. Ing. Bayron Antonio Chiariello Morales
Analista de Comunicacién Social 6

Sr. Abg. Camilo Javier Rosales Buitron
Analista de Asesoria Juridica 5

Sr. Espc. Christian Marcelo Carrera Alava
Analista de Comunicacién Social 5

Sra. Psic. Daniela Paola Proafio Villacres
Analista de Administracion de Talento Humano 3

Sr. Mgs. David Santiago Atiaja Vaca
Analista de Administracion de Talento Humano 4

Sra. Mgs. Diana Cristina Puente Acosta
Analista de Comunicacién Social 6

Sr. Mgs. Edgar Vicente Andrade Villagran
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Mgs. Fanny Claudina Albuja Ruiz
Analista de Contabilidad y Presupuesto

Sr. Lcdo. CPA Francisco Xavier Valencia Velasco
Analista de Tesoreria 4

Sra. Lcda. Gabriela Jacqueline Insuasti Lopez
Coordinadora Técnica

Sr. Dr. Giovanny Fabidn Pazmifio Puma
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 5

Sr. Ing. Henry Gustavo Villarroel Mantilla
Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién 4
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Sr. Henry Manuel Rodriguez Carrién
Conductor Administrativo

Sra. Mgs. Ligia Margoth Pinto Aleman
Analista Administrativo y Compras Puablicas 4

Sra. Espc. Lizzeth Katherine Beltran Orbe
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Ing. Nathaly Elizabeth Galarraga Madril
Analista de Contabilidad y Presupuesto 4

Sr. Ing. Ricardo Alfonso Jota Quezada
Analista de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion 1

Sr. Econ. Ricardo Xavier Torres Ortiz
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sr. Stalin Domingo Eras Macas
Aucxiliar de Servicios

Sra. Dra. Sylvia Janneth Proaiio Checa
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 5

Sra. Mgs. Tania Johanna Belalcazar Herndndez
Analista de Planificacion 5

Sra. Mgs. Tatiana de las Mercedes Montalvo Navarrete
Especialista Técnico de Proteccion de Derechos 1 - Observancia y
Gestion del Conocimiento

Srta. Lcda. Vanesa Katherine Hidalgo Caluqui
Asistente Técnica

Srta. Espc. Verdnica Jacqueline Cordero Reino
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Mgs. Verdnica Paulina Moya Campaiia
Especialista Técnico de Proteccion de Derechos 1 - Politicas Publicas y
Participacion
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Srta. Espc. Verénica Paola Betancourt Berrones
Directora de Asesoria Juridica

ASUNTO: Lineamientos para el Uso, Conservacion y Control de los Vehiculos
Institucionales

Con el propésito de fortalecer la gestion institucional respecto al uso adecuado de los
vehiculos oficiales del Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito Metropolitano de
Quito, mediante Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-2026-0121-M se remitieron a la
maxima autoridad los Lineamientos para el uso, conservacion y control de los
vehiculos institucionales. Dichos lineamientos cuentan con la autorizacién otorgada
mediante sumilla por la Secretaria Ejecutiva. En virtud de ello, me permito poner en
conocimiento del personal los lineamientos y sus anexos, a fin de garantizar su correcta
aplicacién y el cumplimiento de la normativa vigente.

LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES PARA EL USO, CONSERVACION Y
CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES

El Consejo de Protecciéon de Derechos del Distrito Metropolitano de Quito, es un
organismo colegiado de Derecho Publico, con personeria juridica y autonomia
administrativa, orgdnica, funcional y presupuestaria.

Mediante Resolucién No. 006-SE-CPD-2021, se expidi6 el REGLAMENTO INTERNO
PARA EL CONTROL Y USO DE VEHICULOS DEL CONSEJO DE PROTECCION
DE DERECHOS DEL DMQ.

En tal sentido, con el propdsito de garantizar una gestion eficiente, segura y responsable
de los vehiculos institucionales asignados al Consejo de Proteccién de Derechos del
Distrito Metropolitano de Quito, se emiten los siguientes lineamientos para regular su
uso, conservacion y control.

I. FUNDAMENTOS JURIDICOS
1. Cédigo Civil

Se considera lo dispuesto en el articulo 1461, relativo a la capacidad, consentimiento y
licitud en los actos juridicos, asi como la responsabilidad derivada del uso de bienes
publicos.

[...JArt. 1461.- Para que una persona se obligue a otra por un acto o declaracion de
voluntad es necesario: Que sea legalmente capaz; Que consienta en dicho acto o
declaracion, y su consentimiento no adolezca de vicio; Que recaiga sobre un objeto
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licito; y, Que tenga una causa licita. La capacidad legal de una persona consiste en
poderse obligar por si misma, y sin el ministerio o la autorizacion de otra. [ ...]

2. Cédigo Organico Administrativo (COA)

[...]JArticulo 3.- Principio de eficacia. Las actuaciones administrativas se realizan en
funcion del cumplimiento de los fines previstos para cada organo o entidad ptiblica, en el
dmbito de sus competencias. |[...]

[...] Articulo 15.- Principio de responsabilidad. El Estado responderd por los dafios
como consecuencia de la falta o deficiencia en la prestacion de los servicios piiblicos o
las acciones u omisiones de sus servidores piuiblicos o los sujetos de derecho privado que
actian en ejercicio de una potestad publica por delegacion del Estado y sus
dependientes, controlados o contratistas. El Estado hard efectiva la responsabilidad de la
o el servidor piiblico por actos u omisiones dolosos o culposos. No hay servidor piiblico
exento de responsabilidad.

Articulo 16.- Principio de proporcionalidad. Las decisiones administrativas se adecuan
al fin previsto en el ordenamiento juridico y se adoptan en un marco del justo equilibrio
entre los diferentes intereses. No se limitard el ejercicio de los derechos de las personas
a través de la imposicion de cargas o graviamenes que resulten desmedidos, en relacion
con el objetivo previsto en el ordenamiento juridico. [...]

3. Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD)

[...JArt. 5.- Autonomia. - La autonomia politica, administrativa y financiera de los
gobiernos autonomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucion
comprende el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse
mediante normas y organos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones
territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobierno y en
beneficio de sus habitantes. Esta autonomia se ejercerd de manera responsable y
solidaria. En ningtin caso pondrd en riesgo el cardcter unitario del Estado y no permitird
la secesion del territorio nacional. [...]

4. Reglamento Sustitutivo para el Control de Vehiculos del Sector Piiblico (Acuerdo
042-CG-2016)

[...JArt. 4.- Conduccion de los vehiculos. - Los vehiculos oficiales deben ser conducidos
por choferes profesionales. Por excepcion, previa autorizacion bajo responsabilidad de
la mdxima autoridad o su delegado, vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de
carga util pueden ser conducidos por servidores piblicos que se movilicen para el
cumplimiento de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no profesional), a quienes
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se los considerard también responsables de su cuidado, mantenimiento preventivo bdsico
y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector piiblico y de
trdnsito, transporte terrestre y seguridad vial. [...] la negrilla me pertenece.

5. Reglamento de la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial

[...]JArt. 132.- Las licencias para conducir serdn de las siguientes categorias: No
profesionales, Profesionales y Especiales:

A. No profesionales:

1. Tipo A: Para conduccion de vehiculos motorizados como: ciclomotores, motocicletas,
tricar, cuadrones;

2. Tipo B: Para automoviles y camionetas con acoplados de hasta 1,75 toneladas de
carga titil o casas rodantes.

Excepcionalmente, los automéviles y camionetas con acoplados de hasta 1.75 toneladas
de carga iitil de propiedad del Estado, podrdn ser conducidos por los funcionarios y
servidores piiblicos que posean licencia tipo B en las circunstancias y cumpliendo con los
requisitos determinados en la normativa aplicable expedida por la contraloria General
del Estado; [...]

II. LINEAMIENTOS PARA EL USO DE VEHICULOS INSTITUCIONALES

Los vehiculos que disponen de recursos publicos estdn destinados exclusivamente para
uso oficial, es decir para el desempefio de funciones publicas, en los dias y horas
laborables, y no podrdn ser utilizados para fines personales, ni familiares, ajenas al
servicio publico, ni en actividades electorales y politicas.

Los vehiculos sobre los que rige este lineamiento necesariamente llevardn el logotipo del
Consejo de Protecciéon de Derechos, las placas oficiales, y serdn conducidos
exclusivamente por choferes profesionales.

1. Solicitud de movilizacién

Las unidades técnicas deberdn remitir sus requerimientos con la debida anticipacion, al
correo institucional margoth.pinto@derechosquito.gob.ec, adjuntando el formulario
“Solicitud de Uso de Vehiculo Institucional” debidamente firmado.

La planificacién se realizard conforme a la disponibilidad del vehiculo y del conductor
profesional.

2. Conduccion ordinaria
La conduccién de los vehiculos institucionales serd realizada prioritariamente por el
chofer profesional designado, quien deberd contar con licencia vigente y acorde al tipo de

vehiculo.
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3. Conduccion por excepcion
Podr4 autorizarse tinicamente con aprobacion expresa de la Secretaria Ejecutiva.

Requisitos del servidor(a) autorizado:

Licencia tipo B vigente.
Minimo 20 puntos en la licencia.
Autorizacién especifica, no permanente.

El/lIa servidor/a serd responsable del uso adecuado del vehiculo, su conservacién y el
cumplimiento de la normativa de transito.

4. Procedimiento ante falta de conductor profesional

1.

La Unidad Técnica requirente definird el trayecto de inicio y fin del recorrido que
realizard el vehiculo institucional.

El/la servidor(a) propuesto(a) deberd cumplir con el requisito de contar con licencia
de conducir vigente de acuerdo al tipo de vehiculo a conducir asi como contar con
puntos en la misma.

La Gestion Interna Administrativa y de Compras Publicas de la Direccidn
Administrativa Financiera verificard los requisitos y emitird la autorizacién
correspondiente.

El/la servidor(a) previo a iniciar y finalizar la movilizacién debera revisar el estado
del vehiculo e informar las novedades a la Gestion Interna Administrativa. .

El/la servidor(a) deberd portar la orden de movilizacion y asumir las
responsabilidades por infracciones o dafios que se ocasionares durante su traslado.
La Unidad Técnica deberd completar el formulario “Autorizacion de Uso de
Vehiculo Institucional (conduccién por excepcion)”.

La autorizacién deberd notificarse a la Gestién Interna Administrativa y de Compras
Publicas.

5. Control y registro para procedimiento ante falta de conductor profesional

derechosquito.gob.ec
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El responsable de custodia del vehiculo verificara el uso mediante rastreo satelital.
El personal se seguridad y guardiania institucional registrara en su bitacora los datos
correspondientes a la salida, retorno, kilometraje del automotor con la firma de
responsabilidad del conductor asignado.

No se permitiré la salida del automotor sin orden fisica o digital vigente.

El vehiculo deberd entregarse limpio y con al menos 1/4 de tanque de combustible.
Las llaves deberén ser entregadas al personal se seguridad y guardiania institucional
al finalizar el uso.
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6. Emision de ordenes de movilizacion

La emisién de 6rdenes de movilizacién y salvoconductos serd competencia exclusiva de
la responsable de la Gestion Interna Administrativa y de Compras Publicas, se lo realizarad
una vez que se verifique el cumplimiento de los requisitos mencionados en los numerales
precedentes.

En el caso de actividades fuera de la jornada laboral, en dias feriados y/o fines de semana
se podrd utilizar el vehiculo institucional previa autorizacion de la Direccién
Administrativa Financiera o Secretaria Ejecutiva.

7. Responsabilidades

El uso de vehiculos institucionales sin cumplir los lineamientos que contiene este
instrumento generard responsabilidades administrativas, civil y/o penal a que hubiere
lugar de conformidad con la normativa legal vigente sobre el uso de vehiculos oficiales

8. Notificacion de Percances.-

El conductor informard a la Gestiéon Interna Administrativa de cualquier novedad o
percance ocurrido al vehiculo a fin de gestionar la atencién proporcionada por la
compaiia de seguros. En caso de accidente de transito se adjuntari también el parte
extendido por autoridad competente.

I11. DISPOSICION FINAL

Todas las unidades tienen la obligacién de coordinar con anticipacidn las actividades que
requieran movilizacién institucional, a fin de garantizar una planificacién y atencién
adecuada y el cumplimiento de la normativa vigente.

Agradezco su colaboracién y el estricto cumplimiento de lo dispuesto.
Atentamente,

m Firmado el ectroni canente por
® JOHANNA DEL CARMEN
DELGADO | NFANTE

AR
Mgs. Johanna del Carmen Delgado Infante
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Referencias:
- CPD-DMQ-DAF-2026-0121-M

Anexos:
- AUTORIZACION DE USO DE VEHICULO INSTITUCIONAL (conduccién por excepcién).docx
- Memorando Lineamiento Uso de vehiculos.docx
- SOLICITUD DE USO DE VEHICULO INSTITUCIONAL.docx
- REGLAMENTO INTERNO PARA EL CONTROL DE USO DE VEHICULOS DEL
CPD-DMQ.pdf
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Copia:
Sra. Abg. Valeria Jacquelin Urgiles Valle
Secretaria Ejecutiva (E)

NUT: CPD-DMQ-2026-0364
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