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RESOLUCION No. 009-SE-CPD-2026
Mgs. Valeria Urgilés Valle

SECRETARIA EJECUTIVA ENCARGADA CONSEJO DE PROTECCION DE DERECHOS
DEL DMQ

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefala: "Las
instituciones del estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucién”.

Que, elarticulo 227 de la norma citada dispone que la Administracién Publica constituye
un servicio a la colectividad que rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
jerarquia,  desconcentraciéon, descentralizacion, coordinacién, participacion,
planificacidn, transparenciay evaluacion.

Que, el articulo 286 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que las
finanzas publicas, en todos los niveles de gobierno, se conduciran de forma sostenible,
responsable y transparente y procuraran la estabilidad econdémica.

Que, el articulo 14 del Cddigo Organico Administrativo prescribe: “Principio de
juridicidad. La actuacion administrativa se somete a la Constitucion, a los instrumentos
internacionales, a la ley, a los principios, a la jurisprudencia aplicable y al presente
Cddigo. La potestad discrecional se utilizara conforme a Derecho”.

Que, el articulo 120 del Cdédigo Ibidem sefala que el acto normativo: “Es toda declaracion
unilateral efectuada en ejercicio de una competencia administrativa que produce efectos
juridicos generales, que no se agota con su cumplimiento y de forma directa”.

Que, el articulo 130 del Cddigo Organico Administrativo establece que: “Las maximas
autoridades administrativas tienen competencia normativa de caracter administrativo
Unicamente para regular los asuntos internos del 6rgano a su cargo, salvo los casos en
los que la ley prevea esta competencia para la maxima autoridad legislativa de una
administracion publica. La competencia regulatoria de las actuaciones de las personas
debe estar expresamente atribuida en la ley”.

Que, el articulo 165 del Cdodigo Organico de Planificaciény Finanzas Publicas, determina:
“Las entidades y organismos del sector publico pueden establecer fondos de reposicion
para la atencion de pagos urgentes, de acuerdo a las normas técnicas que para el efecto
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emita el ente rector de las finanzas publicas. La liquidacion de estos fondos se efectuara
dentro del gjercicio fiscal correspondiente”.

Que, el articulo 3 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado dispone: “Para
efecto de esta Ley se entenderan por recursos publicos, todos los bienes, fondos, titulos,
acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos
los derechos que pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de
la que procedan, inclusive los provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a
cualquier otro titulo realicen a favor del Estado o de sus instituciones, personas naturales
o juridicas u organismos nacionales o internacionales. Los recursos publicos no pierden
su calidad de tales al ser administrados por corporaciones, fundaciones, sociedades
civiles, companias mercantiles y otras entidades de derecho privado, cualquiera hubiere
sido o fuere su origen, creacion o constitucion hasta tanto los titulos, acciones,
participaciones o derechos que representen ese patrimonio sean transferidos a personas
naturales o personas juridicas de derecho privado, de conformidad con la ley”.

Que, el articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado dispone que:
“El control interno constituye un proceso aplicado por la maxima autoridad, la direccion
y el personal de cada institucion que proporciona seguridad razonable de que se protegen
los recursos publicos y se alcancen los objetivos institucionales”™.

Que, la Contraloria General del Estado, a través de la Norma de Control Interno No. 405-
08 establece que los anticipos de fondos: “Son recursos financieros entregados en
calidad de anticipos destinados a cubrir gastos especificos, garantias, fondos a rendir
cuentas, débitos indebidos sujetos a reclamo y egresos realizados por recuperar, seran
adecuadamente controlados y debidamente comprometidos en base a la disponibilidad
presupuestaria con el fin de precautelar una apropiada y documentada rendicion de
cuentas y la devolucidn de los montos no utilizados. Por efectos del cierre del ejercicio
fiscal, los fondos seran liquidados y su diferencia depositada a través de la cuenta
rotativa ingresos de cada entidad, hasta el 28 de diciembre de cada ano, excepto los
anticipos a servidoras y servidores publicos {(...)".

Que, la norma ibidem en su literal d) sobre la caja chica institucional y proyectos
programados, establece que: “El uso de fondos en efectivo debe implementarse por
razones de agilidad y costo. Cuando la demora en la tramitacidn rutinaria de un gasto
imprevisto y de menor cuantia pueda afectar la eficiencia de la operacion y su monto no
amerite la emision de un cheque, se justificara la automacion de un fondo para pagos en
efectivo destinado a estas operaciones (...). Los montos de los fondos de caja chica se
fijaran de acuerdo a la reglamentacion emitida por el Ministerio de Finanzas y por la
misma entidad y seran manejados por personas independientes de quienes administran
dinero o efectuan labores contables”.

Que, el Ministerio de Economiay Finanzas, mediante Acuerdo Ministerial No. 103 expidié
la Normativa Técnica del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas — SINFIP.

Que, el Acuerdo Ministerial ibidem, expidio la Normativa Técnica del Sistema Nacional
de las Finanzas Publicas — SINFIP, que en su parte pertinente establece: “NTT 5.
ANTICIPOS DE FONDOS, El Fondo de Caja Chica tiene como finalidad pagar obligaciones
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no previsibles, urgentes y de valor reducido, y se podra utilizar para la adquisicién de
suministros y materiales, insumos, utiles de aseo, fotocopias, mantenimientos menores
y otros pagos de bienes y servicios que tienen el caracter de imprevisibles y/o urgentes”™.

Que, el Cddigo Municipal del Distrito Metropolitano de Quito, en su articulo 865
menciona que “El Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito Metropolitano de
Quito, es un organismo colegiado de Derecho Publico, con personeria juridica y
autonomia administrativa, organica, funcional y presupuestaria, integrado paritariamente
por representantes del Estado, delegados de los organismos desconcentrados del
gobierno nacional que tengan responsabilidad directa en la garantia, proteccidn y defensa
de los derechos de las personas y grupos de atencion prioritaria; delegados del Municipio
del Distrito Metropolitano de Quito y delegados de los Gobiernos parroquiales rurales; y,
por la sociedad civil, representantes de los grupos de atencidn prioritaria, titulares de
derechos”.

Que, el articulo Art. 879 de la normativa citada menciona que la “Secretaria Ejecutiva, es
la instancia técnica y operativa del Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito
Metropolitano de Quito. Se integraréa por un equipo técnico bajo la direccién i/
responsabilidad del o la secretario/a Ejecutivo/a. Esta dignidad es designada por el Pleno
del Consejo de Proteccién de Derechos, de la terna que remita para el efecto, el Alcalde
0 Alcaldesa Metropolitano.

La Secretaria Ejecutiva estara a cargo de las tareas técnicas, administrativas y financieras
a fin de ejecutar las resoluciones y, decisiones del Pleno del Consejo de Proteccién de
Derechos del DMQ”.

Que, el articulo 880 menciona las funciones del Secretario/a Ejecutivo/a y en el literal b)
especifica que debe “Disefar y ejecutar procedimientos para el cumplimiento de las
funciones establecidas para el Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito
Metropolitano de Quito”; y, “g) Dirigir la gestion administrativa, financiera y técnica de la
Secretaria Ejecutiva, para el correcto funcionamiento del Consejo”.

Que, el Reglamento para el Funcionamiento Interno del Consejo de Proteccién de
Derechos del Distrito Metropolitano de Quito, en su articulo 32, establece como
funciones del Secretario Ejecutivo/a: “Corresponde al Secretario/a Ejecutivo/a del
Consejo de Proteccion de Derechos: ) Aprobar y suscribir instructivos, manuales y
demas resoluciones administrativas internas, que coadyuven al cumplimiento de la
mision, vision y objetivos institucionales asi como la ejecucion de la gestidn interna:
administrativa, financiera, talento humano, compras publicas, tecnoldgicas y técnicas;
asi también sus reformas ejerciendo como delegada en calidad de Maxima
Autoridad/Autoridad Nominadora todas las competencias y atribuciones sefaladas por
la ley, reglamentos, normas y demas instrumentos legales™.

En uso de las atribuciones y competencias establecidas en la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado; y, el Codigo Municipal del Distrito Metropolitano de Quito,
que implementa y regula el Sistema de Proteccién Integral en el DMQ,
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RESUELVE:

EMITIR EL INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y ADMINISTRACION DE LOS FONDOS
DE CAJA CHICA DEL CONSEJO DE PROTECCION DE DERECHOS DEL DMQ

Articulo 1.- AMBITO DE APLICACION.- Se sujetaran a lo determinado en el presente
instructivo, todas las unidades que conforman el Consejo de Proteccion de Derechos del
Distrito Metropolitano de Quito.

Articulo 2.- OBJETIVO.- El Fondo de Caja Chica tiene como finalidad cubrir las
necesidades emergentes que se presenten en las diferentes unidades y que
correspondan a la adquisicion de bienes y servicios no normalizados, que no puedan ser
planificados o previsibles en el Plan Anual de Contratacion, que sea urgente, de valor
reducido, procurando la disponibilidad inmediata de recursos para solventar dichas
necesidades.

Articulo 3.- DEFINICIONES.- Para la comprension del presente instructivo, se
establecen las siguientes definiciones:

Fondo de Caja Chica. - Es una cantidad de dinero en efectivo reembolsable, que es
utilizado para cubrir gastos menores y urgentes que no haya sido considerados en la
programacion normal de pagos y que tengan la caracteristica de imprevisibles.

Administrador/a del fondo de caja chica. - Es el/la servidor/a responsable de la
custodia del efectivo entregado en calidad de caja chica, de su administracién y uso
conforme a las disposiciones del instructivo y mas normativa aplicable.

Ordenador/a de Gasto. - Se constituye como ordenador del gasto a la Secretaria
Ejecutiva, quien autorizara el gasto

Formularios. - Son aquellos documentos estructurados por la unidad financiera a través
de los cuales se justifica el gasto, reposicion y/o liquidacién del fondo fijo de caja chica;
y, cuyo empleo es obligatorio por parte del Administrador del fondo.

De acuerdo con la actividad que se desarrolle, se aplicaran los siguientes formularios:

a. Vale de Caja Chica. - Documento en el cual consta basicamente el valor en nimeros
y letras, el concepto, la fechay las firmas de responsabilidad del/de la ordenador/a
de gasto y del/de la Administrador/a del fondo fijo de caja chica.

b. Formulario FC1.- "Solicitud de apertura, reposicion o liquidacién del Fondo Fijo de
Caja Chica".
c. Formulario FC2.- Hoja de ruta para el control de valores pagados por transporte.

Articulo 4.- DESIGNACION DE ADMINISTRADOR/A DEL FONDO FlJO DE CAJA
CHICA. - La Secretaria Ejecutiva designara oficialmente y de preferencia a un/a
servidor/a de nombramiento como Administrador/a del mismo, quien debera coordinar
su manejo con la autoridad que le designd.
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Por excepcién se aceptard que se designe a un/una servidor/a de contrato como
Administrador/a del fondo fijo de caja chica.

La designacidn de el/la administrador/a del fondo fijo de caja chica no podra recaer en
servidores/as a cargo del registro contable y administracién de dinero.

Articulo 5.- CAMBIO DE ADMINISTRADOR/A DEL FONDO FI1JO DE CAJA CHICA.- En
caso de ausencia temporal o definitiva del/de la servidor/a que funge como
Administrador/a del fondo fijo de caja chica, la Secretaria Ejecutiva solicitara el cierre del
fondo y reapertura de este indicando el nuevo/a Administrador/a segun corresponda.

Independiente de la circunstancia que origind el cambio de administrador, el/ la
custodio/a saliente debera solicitar el cierre del fondo en el formulario FC1 "Solicitud de
apertura, reposicion o liquidacién del fondo fijo de caja chica" justificando el gasto
efectuado con el ultimo fondo asignado y el comprobante de depésito original en la
cuenta bancaria institucional del saldo no utilizado del fondo fijo de caja chica.

Articulo 6.- MONTO. - El monto maximo a asignarse en calidad de fondo fijo de caja chica
sera de USD. 400 (cuatrocientos ddlares 00/100). Estos recursos se financiaran con las
partidas presupuestarias que correspondan, consignados en el presupuesto de la
entidad.

La Secretaria Ejecutiva podra autorizar la creacidon de un fondo especifico para
abastecimiento de combustible, conforme a necesidades operativas y disponibilidad
presupuestaria.

Articulo 7.- PROGRAMACION Y APERTURA. - La solicitud de apertura del fondo fijo de
caja chica indicara el monto de este en funcion del techo sefialado en el articulo 6 del
presente instructivo, asi como la designacién del/ de la servidor/a que fungira como
Administrador/a del fondo en mencidn, quien sera responsable del manejo y custodia de
este; y, sera caucionado/a. El/la Director/a Administrativo/a Financiero/a previo a la
apertura de este, debera certificar la existencia de recursos para la apertura del fondo fijo
de caja chica o en su defecto notificara la negativa a la solicitud.

De manera excepcional, y mientras se ejecutan los procesos de contratacién
correspondientes, el fondo fijo de caja chica podra utilizarse para la adquisicion de
combustible necesario para la operacion de los vehiculos institucionales, siempre que:

o Elgasto sea urgente e indispensable,
e No supere el limite unitario del Art. 9,
e Cuente con autorizacion del Ordenador/a de Gasto.

Asimismo, por excepcion y debidamente comprobado podra autorizarse la apertura de
un fondo especifico para combustible cuando las necesidades institucionales lo
ameriten. En la cual se especifique que se han realizado todas las gestiones
administrativas respectivas, se podra aperturar un fondo de caja chica para el
abastecimiento de combustible, conforme la norma técnica de tesoreria NTT 5 literal 14

5
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gue menciona que los fondos de caja chica asignados a la unidad de transporte se
utilizaran fundamentalmente para la adquisicién oportuna de combustible.

Articulo 8.- DE LA UTILIZACION DEL FONDO F1JO DE CAJA CHICA. - El fondo fijo de
caja chica se utilizara exclusivamente para el pago de gastos menores por la adquisicion
de bienes fungibles y servicios que no tienen el caracter de previsibles, bajo el criterio y
responsabilidad, tanto del/de la Ordenador/a de Gasto como del de la Administrador/a
del fondo designado/a. Los rubros de gastos menores autorizados a ejecutarse con el
fondo fijo de caja chica incluyen, de manera enunciativa y no limitativa:

e Suministros y materiales de uso inmediato,

¢ Mantenimientos menores,

e Insumos urgentes,

o (Gastos operativos indispensables,

e Combustible conforme al Art. 7,

e Gastos de alimentacion y cafeteria exclusivamente en reuniones, eventos o
actividades institucionales en las que participe la Secretaria Ejecutiva. No se
utilizara el fondo de caja chica para cubrir gastos de alimentacién o refrigerios
correspondientes a eventos para los cuales existe una contratacién vigente,
incluida la contratacién de infima cuantia. En todos los casos, el gasto debera ser
estrictamente institucional y no personal, debidamente justificado y autorizado
por el Ordenador/a de Gasto.”

Articulo 9.- LIMITE PARA EL DESEMBOLSO. - El valor maximo para cada gasto o
desembolso con cargo al fondo fijo de caja chica no superara los USD. 40 délares de los
Estados Unidos de América en aquellos fondos asignados superiores o iguales a este
monto, de conformidad con las disposiciones que emite el ente rector en finanzas
publicas.

Cada desembolso contara con un comprobante debidamente autorizado por el SRI; y, en
funcion del valor maximo sefialado en el presente articulo, se prohibe la subdivisién y
prorrateo del gasto o desembolso por el mismo concepto entre varias facturas.

Articulo 10.- MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA. - El/la Administrador/a del
fondo fijo de caja chica, observarg, los siguientes procedimientos:

a. Todo desembolso del fondo fijo de caja chica debera ser previamente autorizado por
el ordenador/a de gasto;

b. Los pagos realizados con el fondo fijo de caja chica, deben tener el respaldo del
respectivo formulario: "Vale de Caja Chica", en el cual se detallara en forma clara
la finalidad y concepto del bien y/o servicio adquirido, de manera que se pueda
identificar que el gasto corresponde a los objetivos del fondo; y,

c. Se incluiran solamente comprobantes debidamente autorizados por el SRl y que
cumplan con los requisitos previstos en el Reglamento de comprobantes de venta,
retencion y documentos complementarios o la normativa que se expida para este
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fin; y, que correspondan a gastos determinados en el articulo 8 del presente
instructivo.

Articulo 11.-REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROBANTES DE
RESPALDO DEL GASTO EFECTUADO CON EL FONDO FIJO DE CAJA CHICA. - Se
consideraran como validos los comprobantes de venta, que cumplan con los requisitos
conforme lo previsto en el Reglamento de comprobantes de venta, retencion y
documentos complementarios o por la correspondiente normativa vigente a la fecha de
su emision.

En los comprobantes de venta se identificara a el/la Administrador/a del fondo fijo de caja
chica, como el comprador, con sus correspondientes nombres, apellidos y nimero de
cédula. Aquellos comprobantes de venta que no cumplan con los requisitos previstos en
la normativa vigente seran devueltos a el/la Administrador/a del fondo fijo de caja chicay
no seran consideradas para su reposicion. La unidad interna de contabilidad otorgara la
informacion necesaria a el/la Administrador/a del fondo fijo de caja chica, en relacién a
las directrices emitidas por el ente rector y conforme a la normativa legal vigente, a fin de
que el responsable del manejo del fondo lleve un correcto uso del dinero efectivo
entregado para la adquisiciéon inmediata de insumos para resolver situaciones urgentes.

Articulo 12.- REPOSICION DEL FONDO FI1JO DE CAJA CHICA. - El/la Administrador/a
del fondo fijo de caja chica, solicitara mediante memorando dirigido a la Secretaria
Ejecutiva, su reposicién cuando se haya consumido al menos el 60% del monto
establecido y/o por lo menos una vez al mes hasta el dia veinte. A la solicitud de
reposicién se acompanara la siguiente documentacion:

e Formulacién de Solicitud de Apertura, Reposicidn o Liquidacién del Fondo Fijo de
Caja Chica

e Vales prenumerados de uso del fondo de Caja Chica debidamente autorizados
por el/la ordenador/a de gasto.

e Los comprobantes de venta que deberan cumplir con los requisitos previstos en
el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos
Complementarios o la norma vigente a la fecha para este fin y las disposiciones
previstas en el articulo precedente.

e Los requerimientos de compra debidamente autorizados por el o la ordenador/a
del gasto, mediante correo institucional o memorandum elaborado en el sistema
e Doc.

La unidad de gestidn interna de contabilidad y tesoreria, responsables de la reposicion
del fondo fijo de caja chica, realizara el control de la documentacion remitida por los/as
Administradores/as del fondo fijo de caja chica y realizaran la reposicion por los valores
debidamente justificados.

No se aceptaran documentos de sustento con fecha anterior a la ultima reposicion,
correspondiéndole al/a la Administrador/a del fondo fijo de caja chica asumir la
responsabilidad administrativa y pecuniaria por los desfases encontrados en la
documentacion de cada periodo.
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La reposicion del fondo fijo de caja chica, se lo hara mediante transferencia a la cuenta
bancaria del/de la Administrador/a del fondo fijo de caja chica, el mismo que debe retirar
de su cuenta y mantener en efectivo el fondo en un lugar seguro.

Articulo 13.- ADMINISTRADOR/A DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA.- Ella
Administrador/a del fondo fijo de caja chica, sera responsable civil, administrativa y
penalmente del uso y custodia de los valores; por lo que, estd en la obligacién de solicitar
la documentacion que justifique el gasto del fondo fijo de caja chica como: comprobantes
de venta, planillas de pago o mas documentos resultantes del gasto, a efecto de
determinar el gasto efectivo, mediante la liquidacién de los valores entregados y
recibidos.

Al momento de la adquisicion de bienes o servicios, los comprobantes de venta o
documentos autorizados deberan emitirse a nombre de el/la Administrador/a del fondo,
quien por su naturaleza no esta obligado/a a realizar la retencién de impuestos, pues
Unicamente se aplicara el reembolso de gastos al que se refiere el articulo 36 del
Reglamento de la Ley Organica de Régimen Tributario Interno (LORTI).

Previo a la reposicion del fondo fijo de caja chica, el/la Administrador/a deberda mantener
bajo su custodia dentro de la Institucidén y con las debidas seguridades los documentos
de sustento de las erogaciones efectuadas y el dinero en efectivo.

El/la Administrador/a del fondo fijo de caja chica, estd en la obligacidén de dar seguimiento
a las solicitudes de reposiciones realizadas; asi como de verificar en su cuenta bancaria
las acreditaciones de esta reposicion, con la finalidad de que se mantenga la totalidad del
fondo fijo de caja chica disponible para los gastos que necesite efectuar.

Articulo 14.- PROHIBICIONES. - El /la Administrador/a responsable del fondo fijo de
caja chica, tiene prohibido:

a. Realizar la adquisicion de insumos o servicios que no estén considerados en el
articulo 8 del presente instructivo.

b. Efectuar pagos por concepto de viaticos y subsistencias, anticipos, horas extras,
donaciones, multas, agasajos, remuneraciones, servicios profesionales.

c. Efectuar pagos por concepto de suscripciones a periddicos y/o revistas.

d. Realizar pagos a beneficio personal o de terceros no autorizados.

e. Adquirir bienes de larga duracion o no depreciables.

f. Efectuar gastos para decoracion de oficinas.

g. Aceptar comprobantes de bienes y servicios o cualquier otro documento con
informacion incompleta o adulterada y que no cumplan con lo dispuesto en el
Reglamento de comprobantes de venta, retencion y documentos complementarios
0 hormativa vigente para ese efecto.

h. Realizar gastos que tengan el caracter de previsibles y no urgentes.

i. Mantener en la cuenta personal los valores asignados como fondo fijo de caja chica
por mas de 48 horas; consideradas en dias habiles.

j. Ceder la custodia del fondo fijo de caja chica.
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k. Otorgar préstamos y cambiar cheques personales.

Solo la Secretaria Ejecutiva, podra adquirir con el fondo de caja chica arreglos florales,
asi como gastos de alimentacién, cafeteria o refrigerios exclusivamente en reuniones,
eventos o actividades institucionales en las que participe la Secretaria Ejecutiva, para lo
cual se debera observar preferentemente la contrataciéon de dichos servicios con
personas naturales y juridicas pertenecientes al régimen de Economia Popular y Solidaria
(EPS), organizaciones que ofrecen este servicio; y, deberan estar debidamente
justificados y contar con autorizacion previa del Ordenador/a de Gasto.

Articulo 15.- CONTROL.- La Direccion Administrativa Financiera a través de su
Contador/a o el/la servidor/a que haga sus veces sera responsable de analizar, verificar
y contabilizar los valores correspondientes al fondo fijo de caja chica, para lo cual podra
disponer la ejecucion de arqueos sorpresivos de conformidad con la normativa vigente.

La unidad interna debera realizar al menos 5 arqueos sorpresivos del fondo de caja
durante el gjercicio fiscal.

Articulo 16.- FORMATOS. - La Direccién Administrativa Financiera sera la responsable
de emitir los formatos de los formularios y documentacién necesaria para la gestién del
fondo fijo de caja chica, asi como de actualizarlos en funcion a las necesidades
institucionales.

La Direcciéon Administrativa Financiera capacitara a los administradores del fondo fijo de
caja chica y ordenadores de gasto sobre el uso de los formatos que se emitan para la
gestion de este.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Los/las servidores/as publicos involucrados en todo el proceso del manejo
del fondo fijo de caja chica, deberan observar lo previsto en el presente instructivo y
aplicaran lo dispuesto en el Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas,
Normas Técnicas de Control Interno, Reglamento de Responsabilidades expedido por la
Contraloria General del Estado, Ley de Régimen Tributario Interno; y, mas disposiciones
legales vigentes.

SEGUNDA. - Las disposiciones legales o reglamentarias de mayor jerarquia que en lo
posterior reformen o modifiquen el fondo fijo de caja chica, se entenderan incorporadas
al presente instructivo y se estard a la normativa vigente.

TERCERA. - Los formatos y documentacion que se emitan para la gestidon del fondo fijo
de caja chica seran de uso obligatorio y le corresponderd al titular de la Direccion
Administrativa Financiera su socializacion.

CUARTA. - De la ejecuciéon del presente instructivo, encarguese a la Direccion
Administrativa Financiera.
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DISPOSICION DEROGATORIA
Deréguese el "INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y ADMINISTRACION DE LOS FONDOS
DE CAJA CHICA DEL CONSEJO DE PROTECCION DE DERECHOS DEL DMQ”, emitido
mediante Resolucién No. RESOLUCION No. 005-SE-CPD-2020 de 20 de agosto de 2020.
DISPOSICION FINAL
La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial. De su difusidn a nivel Institucional,

encarguese la Direccion Administrativa Financiera.

Dado en la ciudad de Quito D. M., alos 11 dias del mes de mayo de 2026.

nado clecerénicanente por:
ALERIA JACQUELIN
RGILES VALLE

Mgs. Valeria Urgilés Valle
SECRETARIA EJECUTIVA (E)
CONSEJO DE PROTECCION DE DERECHOS DEL
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