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PARA: Sr. Lcdo. CPA Francisco Xavier Valencia Velasco
Analista de Tesoreria 4

Sr. Mgs. David Santiago Atiaja Vaca
Analista de Administracion de Talento Humano 4

Sra. Mgs. Ligia Margoth Pinto Aleman
Analista Administrativo y Compras Publicas 4

ASUNTO: Designacion de la Comision Técnica para la constatacion fisica de bienes
del afio 2025

De mi consideracion:

La norma de control interno 406-10 Constatacidn fisica de existencias y bienes de larga
duracién menciona lo siguiente:

“La administracion de cada entidad, emitird los procedimientos necesarios a fin de
realizar constataciones fisicas periodicas de las existencias y bienes de larga duracion.

Se efectuardn constataciones fisicas de las existencias y bienes de larga duracién por lo
menos una vez al afio. Con el objeto de verificar su existencia fisica y estado de
conservacion, el personal que interviene en la toma fisica serd independiente de aquel
que tiene a su cargo el registro y manejo de los conceptos seiialados, salvo para efectos
de identificacion.

Los procedimientos para la toma fisica de los bienes se emitirdn por escrito y serdn
formulados claramente de manera que puedan ser comprendidos fdcilmente por el
personal que participa en este proceso.

De esta diligencia se elaborard un acta y las diferencias que se obtengan durante el
proceso de constatacion fisica y conciliacion con la informacion contable, serdn
investigadas y luego se registrardn los ajustes respectivos, previa autorizacion del
servidor responsable.

Se identificardn los bienes en mal estado o fuera de uso, se informard al titular de la
entidad u organismo o su delegado para que autorice el egreso, baja, donacién, remate,
transferencia gratuita, traspaso, chatarrizacion, reciclaje o destruccion segiin
corresponda, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Cuando se presuma de la existencia de bienes que tengan un valor historico serdn sujetos
de registro, supervision y control, conforme la normativa vigente”.
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El Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacién, Manejo y Control
de los Bienes e Inventarios del Sector Publico Acuerdo No. 067-CG-2018 menciona lo
siguiente:

Art. 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organismos comprendidos en el
articulo 1 del presente Reglamento se efectuard la constatacion fisica de los bienes e
inventarios, por lo menos una vez al afio, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal,
con el fin de:

a) Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los responsables
de su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); v,

c) Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacién fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para
fines de consolidacion.

Art. 55.- Responsables y sus resultados.- En la constatacién fisica de bienes o inventarios
intervendrd el Guardalmacén, o quien haga sus veces, o el Custodio Administrativo y un
delegado independiente del control y administracion de bienes, designado por el titular
del drea. De tal diligencia se presentard a la mdxima autoridad de la entidad u organismo,
o su delegado, en el primer trimestre de cada afio, un informe de los resultados,
detallando todas las novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica
y conciliacién con la informacién contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por
los intervinientes. Una copia del informe de constatacion fisica realizado se enviard a la
Unidad Financiera, o aquella que haga sus veces, en la entidad u organismo para los
registros y/o ajustes contables correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacién fisica se presentardn a la Unidad
Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las firmas de los
participantes.

Art. 60.- Efectos. - De acuerdo a las disposiciones legales vigentes, la constatacion fisica
dard validez a los procesos de egreso y/o baja de los bienes, con excepcién de los equipos
informdticos, comunicacionales u otros especificos, que necesitardn el informe técnico
correspondiente.

Art. 61.- Sancién por incumplimiento. - El incumplimiento de los procedimientos de
constatacion fisica serdn sancionados por la mdxima autoridad, o su delegado de
conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgénica del Servicio Piblico y su reglamento; sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o indicios de responsabilidad
penal que pudiere determinar la Contraloria General del Estado.
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Art. 144.- Reposicion, restitucién del valor o reemplazo del bien.- Los bienes de
propiedad de las entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
Reglamento, deberdn ser restituidos o reemplazados por otros bienes nuevos de similares
0 mejores caracteristicas, por parte de los Usuarios Finales o Custodios Administrativos,
en los siguientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales producto de la negligencia
o mal uso comprobados y quedaren inutilizados.

b) Cuando los bienes no hubieren sido presentados por el Usuario Final o Custodio
Administrativo, al momento de la constatacion fisica.

c¢) Cuando los bienes no hubieren sido entregados en el momento de la entrega recepcién
por cambio de Usuario Final, Custodio Administrativo o Cesacién de Funciones de
alguno de aquellos.

d) Cuando hubiese negativa de la Aseguradora por el reclamo presentado, una vez
comprobada legalmente la negligencia en el manejo del bien por parte del Usuario Final.

La reposicion del bien se podré llevar a cabo, en dinero, al precio actual de mercado, o
con un bien nuevo de similares o superiores caracteristicas al bien desaparecido, destruido
o inutilizado, previa autorizacion del titular de la Unidad Administrativa

El articulo 17 de la RESOLUCION No. 009-SE-CPD-2020 que expide el Reglamento
interno para la administracion, utilizacién, enajenacién, manejo y control de los bienes y
existencias del CONSEJO DE PROTECCION DE DERECHOS DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO establece lo siguiente:

“Constatacion Fisica. - La constatacion fisica tiene como objetivo establecer los
lineamientos para verificar los bienes institucionales, y control el cumplimiento de las
siguientes politicas:

a) El Analista Administrativo, o quien haga sus veces, elaborard un cronograma para la
constatacion fisica del inventario de bienes, que serd aprobado por la o el director
Administrativo Financiero, constard de dos fases: toma fisica y la conciliacién con la
informacién contable.

b) La o el director Administrativo Financiero comunicard la conformaciéon de la
comision.

c) Para la constatacion fisica del inventario de bienes se conformard una Comision
integrada por:

1. Analista de Tesoreria

2. Analista Administrativo

3. Analista de Talento Humano

d) Se prohibe a los/as servidores mantener en las instalaciones del Consejo de Proteccién
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de Derechos del Distrito Metropolitano de Quito bienes que no sean de propiedad de la
Institucién, caso contrario, durante el proceso de constatacion fisica de inventario serdn
registrados como bienes institucionales.

e) La constatacion fisica se realizard por lo menos una vez al afio.

El informe generado dard lugar a la determinacién de novedades para que la Autoridad
disponga el trdmite correspondiente, segliin el Reglamento sustitutivo para la
administracion, utilizacién, manejo y control de bienes e inventarios del Sector Publico.

Una copia del informe de constatacion fisica serd enviada a la Direccién Administrativa
Financiera a fin de que se realice la conciliacién contable correspondiente.

Con el antecedente legal expuesto y en base a la competencia establecida a la Direccién
Administrativa Financiera de conformidad al literal b) del articulo 17 de la
RESOLUCION No. 009-SE-CPD-2020, me permito designar la comisién técnica para la
toma fisica de bienes de larga duracidn, control administrativo y existencias del afio 2025,
la cual se encuentra conformada por los siguientes integrantes:

® Analista de Tesoreria: Lcdo. CPA. Francisco Valencia
® Analista Administrativo: Mgs. Margoth Pinto
® Analista de Talento Humano: Mgs. Santiago Atiaja

Los integrantes de esta comisién deberdn entregar un informe de los resultados,
detallando todas las novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica
y conciliacién con la informacién contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por
los intervinientes. Una copia del informe de constatacion fisica realizado se enviard a la
Unidad Financiera, para los registros y/o ajustes contables correspondientes.

Atentamente,

= Firmado el ectroni canente por

2% FREDDY DAVI D
ORTI Z JARAM LLO

Ing. Freddy David Ortiz Jaramillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copia:
Sra. Abg. Valeria Jacquelin Urgiles Valle
Secretaria Ejecutiva (E)

Sra. Mgs. Fanny Claudina Albuja Ruiz
Analista de Contabilidad y Presupuesto
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PARA: Sra. Mgs. Alexandra Paola Ayala Velastegui
Analista Técnico de Protecciéon de Derechos 6

Sra. Espc. Ana Maria Martinez Ledn
Directora de Asesoria Juridica

Sr. Ing. Bayron Antonio Chiariello Morales
Analista de Comunicacion Social 6

Sr. Abg. Camilo Javier Rosales Buitron
Analista de Asesoria Juridica 5

Sr. Espc. Christian Marcelo Carrera Alava
Analista de Comunicacién Social 5

Sra. Psic. Daniela Paola Proafio Villacres
Analista de Administracion de Talento Humano 3

Sra. Mgs. Diana Cristina Puente Acosta
Analista de Comunicacién Social 6

Sr. Mgs. Edgar Vicente Andrade Villagran
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Mgs. Fanny Claudina Albuja Ruiz
Analista de Contabilidad y Presupuesto

Sr. Ledo. CPA Francisco Xavier Valencia Velasco
Analista de Tesoreria 4

Sr. Ing. Freddy David Ortiz Jaramillo
Director Administrativo Financiero

Sra. Lcda. Gabriela Jacqueline Insuasti Lopez
Coordinadora Técnica

Sr. Ing. Gerson Francisco Jicome Espaiia
Asistente Ejecutivo

Sr. Dr. Giovanny Fabidn Pazmifio Puma
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 5
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Sr. Ing. Henry Gustavo Villarroel Mantilla
Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién 4

Sr. Henry Manuel Rodriguez Carrién
Conductor Administrativo

Sra. Espc. Lizzeth Katherine Beltran Orbe
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Ing. Nathaly Elizabeth Galarraga Madril
Analista de Contabilidad y Presupuesto

Sr. Ing. Ricardo Alfonso Jota Quezada
Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon 1

Sr. Econ. Ricardo Xavier Torres Ortiz
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Dra. Sylvia Janneth Proafio Checa
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 5

Sra. Mgs. Tania Johanna Belalcazar Hernandez
Analista de Planificacién 5

Sra. Mgs. Tatiana de las Mercedes Montalvo Navarrete
Especialista Técnico de Proteccion de Derechos 1 - Observancia y Gestion
del Conocimiento

Sra. Abg. Valeria Jacquelin Urgiles Valle
Secretaria Ejecutiva (E)

Srta. Ing. Vanesa Katherine Hidalgo Caluqui
Asistente Técnica

Srta. Espc. Verénica Jacqueline Cordero Reino
Analista Técnico de Proteccion de Derechos 6

Sra. Mgs. Verénica Paulina Moya Campafia
Especialista Técnico de Proteccion de Derechos 1 - Politicas Publicas y
Participacion

Sr. Stalin Domingo Eras Macas
Auxiliar de Servicios
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Sr. Mgs. David Santiago Atiaja Vaca
Analista de Administracion de Talento Humano 4

ASUNTO: Comunicacion cronograma para la constatacion fisica de bienes del afio 2025

De mi consideracion:

En virtud del Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-2025-0770-M, y conforme literal a) de
articulo 17 de la RESOLUCION No. 009-SE-CPD-2020 que expide el Reglamento interno
para la administracion, utilizacidn, enajenacién, manejo y control de los bienes y existencias
del CONSEJO DE PROTECCION DE DERECHOS DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO que establece:

“Constatacion Fisica. - La constatacién fisica tiene como objetivo establecer los lineamientos
para verificar los bienes institucionales, y control el cumplimiento de las siguientes politicas:

a) El Analista Administrativo, o quien haga sus veces, elaborard un cronograma para la
constatacién fisica del inventario de bienes, que serd aprobado por la o el director
Administrativo Financiero, constard de dos fases: toma fisica y la conciliacién con la
informacién contable.

Tengo a bien comunicar el el cronograma para la constatacién fisica del inventario de bienes
de acuerdo al siguiente detalle:
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FECHA |HORARIO [UNIDADES SERVIDORAS/ES

Observancia de Politica

Publica, Observancia de

Vulneracion de Derechos,

Gestion del Conocimiento Tatiana Montalvo, Alexandra Ayala,
1de Formulacién de Politicas Lizzeth Beltran, Ricardo Torres,

.. 10h00 a . . . ..

diciembre 16hd5 Publicas, Transversalizacién |Verénica Moya, Verénica Cordero,
de 2025 de Enfoques, Seguimiento y |Johanna Belalcazar, Camilo Rosales,

Evaluacion Vanessa Hidalgo

Planificacion

Asistente Coordinacion

Técnica
2 de Freddy Ortiz, Margoth Pinto, Ricardo
diciembre 08h00 a Direccién Administrativa Jota, Henry Villarroel, Francisco

16h45 Financiera Valencia, Fanny Albuja, Daniela
de 2025 . ) .
Proafio, Santiago Atiaja

Secret?rla .EEJ eCll/tIV{i Valeria Urgilés, Gerson Jacome,

3de Coordinacién Técnica . . P
.. 08h00 a ) ., J Gabriela Insuasti, Ana Maria
diciembre Direccion de Asesoria h .. ..
16h45 L Martinez, Cristina Puente, Christian
de 2025 Juridica .
Yy . Carrera, Bayron Chiariello

Comunicacidon Social
4.d? 08h00 a Participacién y Coordinacién [Sylvia Proafio, Giovanny Pazmifio,
diciembre ..
de 2025 16h45 en Territorio Edgar Andrade

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Mgs iga Margoth Pinto Aleman
ANALISTA ADMINISTRATIVO Y COMPRAS PUBLICAS 4

Referencias:

- CPD-DMQ-DAF-2025-0770-M

NUT: CPD-DMQ-2025-3124
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Memor ando Nro. CPD-DM Q-DAF-GI ACP-2026-0028-M
Quito, D.M., 30 de enero de 2026

PARA: Sr. Ing. Freddy David Ortiz Jaramillo
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Cumplimiento Recomendacion 7 Examen especial
DNAS5-GAD-0042-2023_Informe constatacion fisica del ano 2025

De mi consideracion:

Mediante informe DNAS-GAD-0042-2023, la Contraloria General del Estado entrega el
informe aprobado del Examen Especial al registro, control, custodia, administracién de
bienes de larga duracién y de control administrativo en el Consejo Metropolitano de
Proteccién Integral a la Nifiez y Adolescencia de Quito y Consejo de Protecciéon de
Derechos del Distrito Metropolitano de Quito, por el periodo comprendido entre el 2 de
enero de 2017 y el 31 de diciembre de 2021, en el cual se establecieron varias
recomendaciones que a continuacién se detallan:

Recomendacion 7:

Revisard conjuntamente con el Responsable de Bienes los resultados de Ia constatacién
fisica y de las bienes identificadas en mal estado sin uso, solicitard a la maxima autoridad
Ia autorizacién para que se realice el proceso de baja y egreso que corresponda, una vez
concluida el proceso informard al Contador para su registro.

Con estos antecedentes y en atencién alMemorando Nro. CPD-DMQ-DAF-2026-0084-M
de 25 de enero de 2025, mediante el cual solicita: "la entrega de los resultados de la
constatacion fisica del aiio 2025, en donde se identifiquen los bienes que se encuentran
en mal estado y sin uso, para conjuntamente realizar el andlisis de la informacion y
presentar el informe para la aprobacion a la mdxima autoridad”, adjunto al presente,
sirvase encontrar la informacién requerida.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Mgs. Lia Margoth Pinto Aleman
ANALISTA ADMINISTRATIVO Y COMPRAS PUBLICAS 4
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Referencias:
- CPD-DMQ-DAF-2026-0084-M

Anexos:
- Informe de constatacion fisica final 2025-signed-signed-signed.pdf
- Anexo 1.xlsx

Copia:
Sra. Abg. Valeria Jacquelin Urgiles Valle
Secretaria Ejecutiva (E)

Sr. Ledo. CPA Francisco Xavier Valencia Velasco
Analista de Tesoreria 4

Sr. Mgs. David Santiago Atiaja Vaca
Analista de Administracion de Talento Humano 4

NUT: CPD-DMQ-2026-0225
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INFORME DE LA CONSTATACION FISICA BIENES DE LARGA
DURACION Y CONTROL ADMINISTRATIVO ANO 2025

1. ANTECEDENTES

Mediante informe técnico Nro. CPD-DMQ-DAF-GIATH-2025-051 de 04
de septiembre de 2025 suscrito por la Ing. Sonia Cornejo Arias analista
de Administracion de Talento Humano 4, recomendo lo siguiente: “En
funcion del presente informe, se recomienda a la Secretaria Ejecutiva
(e) autorizar la contratacion y disponer a la Direccion de Asesoria
Juridica la elaboracion del contrato de servicios profesionales a favor
del Ingeniero Edwin Germanico Lara Benavides con la finalidad de
cumplir las actividades para la conciliacion entre los registros
contables, administrativos y fisicos de los bienes de larga duracion y
sujetos a control administrativo, con el fin de garantizar la integridad,
existencia, correcta valoracion y adecuada presentacion de los activos
de propiedad del Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito
Metropolitano de Quito., conforme las actividades y productos
determinados en el INFORME TECNICO Nro. CPD-DMQ-DAF-GIATH-
2025-045 de 21 de agosto de 2025, el mismo que se aprobo mediante
nota inserta en la Hoja de Ruta del Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-
GIATH-2025-0239-M de 25 de agosto de 2025, por un periodo de dos
meses contados a partir de la suscripcion del contrato, cuyo valor del
honorario mensual es de USD. 1.212,00 mads IVA.”

En este sentido, en cumplimiento al objeto y actividades descritas en el
Contrato Civil de Prestacion de Servicios Profesionales No. 001-DAJ-
2025 suscrito con el Ing. Edwin Germanico Lara Benavides, se verifica
las siguientes actividades, correspondientes a la segunda entrega:

Segunda Entrega
Etiquetado fisico de los bienes
4 |Impresion y colecaconde etiguetas adhesivas codficadasmediante impresiontéermics de
alta calidad que garantice 12 durabilidad y lezibilidad a largo plazo.
Documentos € Instrumentos de respaldo
Acdtasde envega-recepcion de bienesy por responsable.

Actas de constatscion sice, detaliadss por unided sdministrativay responseble, 60 dias
Actas de ingreso de bienes, asi como traspasos entre respenssbles o unidades. calenario
5 |Adasde clasificacidn vy propuestade bajz de bienes [por deteriam, obsalescenria u otras
causdes definidas porla normativa vigente).

Propuesta de ajustes contables fundamentados conforme za 1z informacion validada insitu y
en registrosiinancieros.

Informes de baja y chatarrizacion.

Mediante Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-2025-0770-M de 27 de
noviembre de 2025 la Direccion Administrativa Financiera procede con
la designacion de la comision técnica para la constatacion fisica de
bienes del ano 2025 y se nombra a los siguientes funcionarios:
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e Analista de Tesoreria: Lcdo. CPA. Francisco Valencia
e Analista Administrativo: Mgs. Margoth Pinto
e Analista de Talento Humano: Mgs. Santiago Atiaja

Mediante Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-GIACP-2025-0239-M de 27
de noviembre de 2025, se informd al personal de la institucion el
cronograma para constatacion fisica de bienes, conforme lo siguiente:

FECHA HORARIO

Lunes 1de diciembre de 2025 10h00 a 16h45
Martes 2 de diciembre de 2025 08h00 a 16h45
Miércoles 3 de diciembre de 2025 | 08h00 a 16h45
Jueves 4 de diciembre de 2025 08h00 a 16h45

INININIEP
o

2. BASE LEGAL
CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

“Art. 233.- Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus
funciones, o por omisiones, y seran responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o
recursos publicos.”

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

“Art. 1.- Objeto de la Ley. - La presente Ley tiene por objeto establecery
mantener, bajo la direccion de la Contraloria General del Estado, el
sistema de control, fiscalizacion y auditoria del Estado, y regular su
funcionamiento con la finalidad de examinar, verificar y evaluar el
cumplimiento de la vision, mision y objetivos de las instituciones del
Estado y la utilizacion de recursos, administracion y custodia de bienes
publicos.”

Acuerdo No: 013-CG-2019 NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LAS
ENTIDADES, ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y DE LAS
PERSONAS JURIDICAS DE DERECHO PRIVADO QUE DISPONGAN DE
RECURSOS PUBLICOS

“406-10 Constatacion fisica de existencias y bienes de larga duracion
La administracion de cada entidad emitird los procedimientos
necesarios a fin de realizar constataciones fisicas peridodicas de las
existencias y bienes de larga duracion.

Se efectuaran constataciones fisicas de las existencias y bienes de larga

duracion por lo menos una vez al ano. El personal que interviene en la
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toma fisica, sera independiente de aquel que tiene a su cargo el registro
y manejo de los conceptos senalados, salvo para efectos de
identificacion.

Los procedimientos para la toma fisica de los bienes, se emitiran por
escrito y seran formulados claramente de manera que puedan ser
comprendidos facilmente por el personal que participa en este proceso.

De esta diligencia se elaborara un acta y las diferencias que se
obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con
la informacion contable, seran investigadas y luego se registraran los
ajustes respectivos, previa autorizacion del servidor responsable;
también se identificaran los bienes en mal estado o fuera de uso, para
proceder a la baja, donacidén o remate segun corresponda, de acuerdo
a las disposiciones legales vigentes.

Cuando la entidad publica contrate servicios privados para llevar a cabo
la toma fisica de las existencias y bienes de larga duracion, el informe
final presentado, asi como la base de datos, tendra la conformidad del
area contable en forma previa a la cancelacion de dichos servicios.

La contratacion de estos servicios se hara estrictamente cuando las
circunstancias asi lo exijan, siempre y cuando la entidad cuente con la
partida presupuestaria correspondiente para efectuar dichos gastos.

4006-11 Baja de bienes por obsolescencia, pérdida, robo o hurto

Los bienes que por diversas causas han perdido utilidad para la entidad
o hayan sido motivo de pérdida, robo o hurto, seran dados de baja de
manera oportuna. Esta actividad se efectuara una vez cumplidas las
diligencias y procesos administrativos que sehalen las disposiciones
legales vigentes, dejando evidencia clara de las justificaciones,
autorizacionesy su destino final.

Para proceder a la baja de bienes por su mal estado de conservacion,
obsolescencia, pérdida, robo o hurto, se observaran las disposiciones del
Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de
Bienes del Sector Publico, del Manual General de Administracion y
Control de los Activos Fijos del Sector Publico, la normativa de
contabilidad emitida por el Ministerio de Finanzas y demas
reglamentacion interna emitida por la entidad.

Si la pérdida de un bien, que fue debidamente denunciada, es
declarada por el Juez competente como hurto o robo en sentencia
gjecutoriada se levantara el acta de baja correspondiente y se
procederad a la exclusion de los registros contables disminuyendo del
inventario respectivo.
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Para la baja de bienes que no estén contabilizados como activos, por no
reunir las condiciones para considerarse como tales, bastard que se
cuente con la autorizacion del responsable de la unidad de
administracion financiera.

Si la baja procediere de una pérdida o destruccion injustificada, al
servidor responsable se le aplicarda la sancion administrativa que
corresponda y cuando el caso lo amerite, se le exigira ademas la
restitucion del bien con otro de igual naturaleza o la reposicion de su
valor a precio de mercado.”

ACUERDO 67-CG-2018 REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA
LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE LOS
BIENES E INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO.

CAPITULO Il RESPONSABLES

Articulo 7.- Obligatoriedad.- Este Reglamento rige para todos los
servidores/asy las personas que, en cualquier forma o a cualquier titulo,
trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién o dignidad en el
sector publico; asi como para las personas juridicas de derecho privado
que dispongan de recursos publicos, de conformidad a lo sehalado en
la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, en lo que fuere
aplicable, a cuyo cargo se encuentre la administraciéon, custodia, uso y
cuidado de los bienes e inventarios del Estado. Por tanto, no habra
servidor/a o persona alguna que por razén de su cargo, funcién o
jerarquia se encuentre exento/a del cumplimiento de las disposiciones
del presente Reglamento, de conformidad a lo previsto en el articulo
233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Articulo 20.- Usuario Final. - Sera el responsable del cuidado, buen uso,
custodia y conservacion de los bienes e inventarios a él asignados para
el desempeno de sus funciones y los que por delegacion expresa se
agreguen a su cuidado, conforme a las disposiciones legales y
reglamentarias correspondientes.

Articulo 36- Registro técnico. - Para los bienes tecnoldgicos y de
comunicaciones, la unidad técnica, o aquella que cumpliera este fin en
la entidad u organismo, mantendra un registro actualizado que servira
para la prestacion de servicios, incluidos los de software de base o de
aplicacion y versiones de actualizacion.

La unidad técnica verificara por lo menos una vez al ano en el cuarto
trimestre del ejercicio fiscal, el estado actual de los bienes tecnologicos
y de comunicaciones; actualizara los registros fisicos, logicos vy
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coordinara la conciliacion con los registros administrativos de la Unidad
de Administracion de Bienes e Inventarios.

Seccion Ill Constatacion fisica

Articulo 54.- Procedencia. - En cada area de las entidades u organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento se efectuara la
constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al
ano, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la ndmina de
los responsables de su tenencia y conservacion,;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,

c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a la Unidad
Administrativa para fines de consolidacion.

Articulo 55." Responsablesy sus resultados. - En la constatacion fisica de
bienes o inventarios intervendra el Guardalmacén, o quien haga sus
veces, o0 el Custodio Administrativo y un delegado Independiente del
controly administracion de bienes, designado por el titular del area. De
tal diligencia se presentara a la maxima autoridad de la entidad u
organismo, o su delegado, en el primer trimestre de cada aho, un
informe de los resultados, detallando todas las novedades que se
obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con
la informacidon contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por
los intervinientes. Una copia del informe de constatacion fisica realizado
se enviara a la Unidad Financiera, o aquella que haga sus veces, en la
entidad u organismo para los registros y/o ajustes contables
correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica se presentaran
a la Unidad Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente
legalizados con las firmas de los participantes.

Articulo 60.- Efectos. - De acuerdo a las disposiciones legales vigentes,
la constatacion fisica dara validez a los procesos de egreso y/o baja de
los bienes, con excepcion de los equipos informaticos,
comunicacionales u otros especificos, que necesitaran el informe
técnico correspondiente.

Articulo 61.- Sanciéon por incumplimiento. - El incumplimiento de los
procedimientos de constatacion fisica seran sancionados por la
maxima autoridad, o su delegado de conformidad a lo dispuesto en la
Ley Organica del Servicio Publico y su reglamento; sin perjuicio de las
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responsabilidades administrativas, civiles o indicios de responsabilidad

penal que pudiere determinar la Contraloria General del Estado.”

Articulo 80.- inspeccion técnica de verificacion de estado. - Sobre la
base de los resultados de la constatacion fisica efectuada, en cuyas
conclusiones se determine la existencia de bienes o inventarios
inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se informara al
titular de la entidad u organismo, o su delegado para que autorice el
correspondiente proceso de egreso o baja. Cuando se trate de equipos
informaticos, eléctricos, electrénicos, maquinaria y/o vehiculos, se
adjuntara el respectivo informe técnico, elaborado por la unidad
correspondiente considerando la naturaleza del bien.

El articulo 1 de la Ordenanza Metropolitana 062 de 19 de febrero de
2002, publicada en el Registro Oficial 533 de 13 de marzo de 2002,
incorporo al titulo 11, del Libro Primero del Cédigo Municipal, el capitulo
X en el cual se cred el Consejo Metropolitano de Proteccion Integral a la
Nifez y Adolescencia, como ente rector del sistema local de proteccion
integral, adscrito al Municipio Metropolitano de Quito, encargado de
elaborar, proponer, controlar y evaluar las politicas de proteccion
integral de la nifnez y adolescencia en el ambito del Distrito
Metropolitano de Quito.

Mediante Resolucion A 0064 dada el 21 de junio de 2004, el Alcalde a la
fecha resolvid en su articulo 1 crear la Junta Metropolitana de
Proteccion de Derechos, que funcionaria en la Administracion Zonal
Centro, con jurisdiccion en el Distrito Metropolitano de Quito, y, en su
articulo 2, constdé que, sera conformado por tres profesionales de
reconocida experiencia y honestidad, especializados en las materias de
competencia de las Juntas, cuyo perfil, requisitos y el proceso de
seleccion sera acordado por el Consejo Metropolitano de Proteccion
Integral (COMPINA).

Conforme la disposicion transitoria Quinta de la Ordenanza
Metropolitana 188 de 4 de diciembre de 2017, se establecié que, en el
plazo de 180 dias contados a partir de la sancion de la presente
ordenanza el Consejo Metropolitano de Proteccion Integral a la Ninezy
Adolescencia-COMPINA se denominara Consejo de Proteccion de
Derechos del Distrito Metropolitano de Quito, de acuerdo con lo
establecido en la Ley de los Consejos Nacionales para a Igualdad.

El articulo 856 del Coédigo Municipal establece al Consejo de Proteccion
de Derechos del Distrito Metropolitano de Quito, como un organismo
colegiado de Derecho Publico, con personeria juridica y autonomia
administrativa, organica, funcional y presupuestaria, integrado
paritariamente por representantes del Estado, delegados de los
organismos desconcentrados del gobierno nacional que tengan
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responsabilidad directa en la garantia, proteccion y defensa de los
derechos de las personas y grupos de atencidon prioritaria; delegados
del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y delegados de los
gobiernos parroquiales rurales; y, por la sociedad civil, representantes
de los grupos de atencion prioritaria, titulares de derechos y en su
articulo 857 Atribuciones, el Consejo de Proteccion de Derechos del
Distrito Metropolitano de Quito tendra a su cargo la formulacion,
transversalizacion, observancia, seguimiento y evaluacion de las
politicas publicas para la proteccidon de derechos, articuladas a las
politicas publicas de los Consejos Nacionales para la Igualdad, sus
acciones y decisiones se coordinaran con otras entidades publicas y
privadas, asi como con las redes interinstitucionales especializadas en
la proteccion de derechos.

Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito Metropolitano de
Quito, Resolucién No. 120-2019

“1.3. Procesos institucionales Adjetivos
1.3.2. Nivel de Apoyo
1.3.2.1. Gestion Administrativa Financiera

Mision: Administrar, dirigir, controlar y gestionar los recursos humanos,
administrativos, financieros y tecnoldgicos bajo la normativa legal
vigente en base a las necesidades y proyecciones institucionales.”

1.3.2.1.2 Gestion Interna Administrativa

(..)
1.3.2.1.2.3 Control de Bienes y Bodega

Entregables:

a) Inventario de bienes de larga duracion y de los bienes sujetos a
control administrativo;

b) Actas de entrega recepcion de ingreso y salida de bienes de larga
duracion y de los bienes sujetos a control administrativo a
inventario;

c) Actas de entrega —recepcion de bienes de larga duracion y de los
bienes sujetos a control administrativo a custodios;

d) Informes de constatacion fisica de bienes de larga duracion y de
los sujetos a control administrativo;).

e) Informes de bienes de larga duracion y de los bienes sujetos a
control administrativo;

f)  Informes para dar de baja a bienes de larga duracion y de los
bienes sujetos a control administrativo,

g) Expedientes e Informes de gestion de seguros y notificacion de
siniestros de ser el caso. (...)"
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Reglamento Interno para la Administracion, Utilizacion,
Enajenacion, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del
Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito Metropolitano de
Quito, Resolucion No. 009-SE-CPD-2020.

“Articulo 16.- Obligatoriedad de Inventarios. - El encargado de la
Direccion Administrativa Financiera, o quien haga sus veces, realizard
la constatacion fisica de los bienes por lo menos una vez al ano, en el
ultimo cuatrimestre.”

Articulo 17.- Constatacion Fisica. - La constatacion fisica tiene como
objetivo establecer los Ilineamientos para verificar los bienes
institucionales, y control el cumplimiento de las siguientes politicas:

a) El Analista Administrativo, o quien haga sus veces, elaborard un
cronograma para la constatacion fisica del inventario de bienes,
que serg aprobado por la o el Director Administrativo Financiero,
constarad de dos fases: toma fisica y la conciliacion con la
informacion contable.

b) La o el Director Administrativo Financiero comunicard la
conformacion de la comision.

c) Parala constatacion fisica del inventario de bienes se conformard
una Comision integrada por:

1. Analista de Tesoreria
2. Analista Administrativo
3. Analista de Talento Humano

d) Se prohibe a los/as servidores mantener en las instalaciones del
Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito Metropolitano de
Quito bienes que no sean de propiedad de la Institucion, caso
contrario, durante el proceso de constatacion fisica de inventario
seran registrados como bienes institucionales.

e) La constatacion fisica se realizard por lo menos una vez al ano.”

Elinforme generado dara lugar a la determinacion de novedades para
que la Autoridad disponga el tramite correspondiente, segun el
Reglamento sustitutivo para la administracion, utilizacion, manejo y
control de bienes e inventarios del Sector Publico.

Una copia del informe de constatacion fisica sera enviada a la
Direccion Administrativa Financiera a fin de que se realice la
conciliacion contable correspondiente.”
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3. OBIETIVOS
3.1 Objetivo General

Determinar la concordancia entre la existencia fisica de los bienes
institucionales y los registros administrativos—contables, evaluando su
estado, uso, custodia y ubicacion.

3.2 Objetivos Especificos

e Validar la integridad del inventario institucional.

e |dentificar desviaciones, inconsistencias o riesgos patrimoniales.

e Verificar el cumplimiento de las obligaciones de los custodios.

e GCenerar insumos técnicos para la toma de decisiones
administrativas.

e Fortalecer el sistema de control interno sobre bienes publicos.

4. ALCANCE
La toma fisica comprendio:

o Bienes de larga duracion
o Bienes de control administrativo
e Bienes en uso, en bodega, en préstamo o en proceso de baja

La cobertura alcanzd las siguientes unidades administrativas:

Secretaria General y asistente

Coordinacion Técnica y asistente

Direccion de Asesoria Juridica y analista

Direccion Administrativa Financiera

Unidad de Planificacion

Unidad de Participacion y Coordinacion en Territorio

Unidad de Observancia de Politicas Publicas y Vulneracion de
Derechos

Unidad de Formulacion de Politicas Publicas, Seguimiento y
Evaluacion

Unidad de Comunicacion Social

Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria

Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
Unidad Administrativa y Compras Publicas

5. METODOLOGIA UTILIZADA
Planificacion:

e Levantamiento de informacion preliminar
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« Cronograma de ejecucion
e Socializacidén con custodios

Ejecucion:

Inspeccion fisica directa bien por bien

Validacion de cédigos, placas, serie y caracteristicas técnicas
Evaluacion del estado de conservacion

Confirmacion de ubicacion y custodio responsable

Conciliacion:

o« Comparacion fisico—radministrativa
« Identificacion de diferencias cuantitativas y cualitativas

Documentacion:

o Elaboracion de actas de constatacion
e Registro fotografico
e Firmas de conformidad o de observacion

6. DESARROLLO DE LA TOMA FiSICA

La toma fisica de bienes de larga duracién y control administrativo del
Consejo de Proteccion de Derechos del Distrito Metropolitano de Quito
correspondiente al ano 2025 se realizd conforme cronograma
establecido mediante Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-GIACP-2025-
0239-M de 27 de noviembre de 2025 por parte de los miembros de la
comision designados con Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-2025-0770-
M de 27 de noviembre de 2025.

Asimismo, se contd con la participacion del equipo dispuesto por el Ing.
Edwin Lara (profesional contratado) para ejecucion de constatacion
fisica, impresion y colocacion de etiquetas codificadas conforme coédigo
de barras del Sistema Financiero GUBWIN.

Cabe senalar que dicha constatacion fisica de bienes se efectud con
corte al 30 de noviembre de 2025y se amplié al 31 de diciembre de 2025
en conjunto con el cierre del ejercicio fiscal.

Los bienes de larga duracion en el Consejo de Proteccion de Derechos
del Distrito Metropolitano de Quito, se divide en dos grupos: Bienes de
Capital Corriente y de Inversion.

Bienes de Larga Duracién (Gasto Corriente)
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El total de bienes de larga duraciéon (corriente) al 31 de diciembre de
2025 es de 33 items (anexo 1, pestana detalle bienes corriente)
distribuidos de la siguiente forma:

Bienes de Propiedad, Plantay Equipos
CONSTATACION FISICA

C((:J:(::I:e DENOMINACION SBIISE'I'Z:'ISI-\ CONSTATADO po b)TOTAL DIFE(Z%:)CIAS
CONSTATADO
1410103 |MOBILIARIOS 4,00 4,00 . 4,00 = BUENOS
1410104 MAQUINARIAS Y EQUIPOS 20,00 20,00 - 20,00 = BUENOS
1410105|VEHICULOS 1,00 1,00 - 1,00 = BUENOS
1410107 |[EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 8,00 8,00 - 8,00 = BUENOS
TOTALES 33,00 33,00 33,00

Fuente: Mdédulo de bienes Sistema Admlnlstratlvo Flnanmero

El valor en el mddulo de bienes del sistema administrativo financiero
con corte al 31 de diciembre de 2025 asciende a USD. 56.622,48 (anexo
1, pestana cuadre contable) distribuidos de la siguiente forma:

Bienes de Propiedad, Plantay Equipos - Corriente

Cuenta DENOMINACION SALDO FINAL
Contable 31/12/2025
1410103 [MOBILIARIOS 569,05
1410104 MAQUINARIAS Y EQUIPOS 20.773,40
1410105|VEHICULOS 24.339,13
1410107 |EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 10.940,90
TOTALES 56.622,48
Fuente: Médulo de Bienes - Sistema Administrativo Financiero

Con relacién a la toma fisica realizada para el ejercicio fiscal 2025, se
puede concluir que no existen diferencias en mas o en menosy que los
bienes se encuentran en estado bueno.

Bienes de Larga Duracién (Inversion)
El total de bienes de larga duracion (inversion) al 31 de diciembre de

2025 es de 326 items (anexo 1, pestana detalle bienes inversion)
distribuidos de la siguiente forma:

Bienes de Propiedad, Plantay Equipos

Cuenta CONSTATACION FSICA DIFERENCIAS
Contable DENOFINACION Bienes Sstea CONSTATADO No TOTAL SOBRANTE FALTANTE TOTALES
CONSTATADO

1524103|MOBILIARIOS 100,00 104,00 - 104,00 4,00 - 104,00
1524104|MAQUINARIAS Y EQUIPOS 102,00 104,00 - 104,00 2,00 - 104,00
1524105|VEHICULOS 1,00 1,00 - 1,00 - 1,00
1524107|EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 101,00 104,00 - 104,00 3,00 - 104,00
1524503|MOBILIARIOS NO DEPRECIABLES 13,00 13,00 - 13,00 - 13,00

TOTALES 317,00 326,00 326,00 9,00 - 326,00

Fuente: Sistema Administrativo Financiero 2025

Conforme el detalle expuesto, se concluye que existen 9 bienes
sobrantes (anexo 1, pestana sobrantes).
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El valor en el mdédulo de bienes del sistema administrativo financiero
con corte al 31 de diciembre de 2025 asciende a USD. 147.642,59 (anexo
1, pestana cuadre contable) distribuidos de la siguiente forma:

Bienes de Propiedad, Plantay Equipos - Corriente

Cuenta SALDO FINAL

DENOMINACION

Contable 31/12/2025
1514103 (MOBILIARIOS 25.553,89
1524104|MAQUINARIAS Y EQUIPOS 21.834,38
1524105|VEHICULOS 19.446,79
1524107 |EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 80.314,73
1524503 (MOBILIARIOS NO DEPRECIABLES 492,80

TOTALES 147.642,59
Fuente: Médulo de Bienes - Sistema Administrativo Financiero

Conforme al procedimiento de constatacion fisica de los bienes y de
conformidad al Reglamento de Bienes del Sector PuUblico que
menciona:

“Art. 54.- Procedencia. - En cada drea de las entidades u organismos
comprendidos en el articulo 1del presente Reglamento se efectuard la
constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al
ano, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la nomina de
los responsables de su tenencia 3% conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,

c) Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de
usar.

Los resultados de la constatacion fisica seran enviados a la Unidad
Administrativa para fines de consolidacion”.

Del total de bienes constatados fisicamente en este grupo contable, se
concluye que existen 197 bienes en estado bueno, 78 bienes en estado
regular y 51 bienes en estado malo, de conformidad al siguiente detalle
(anexo 1, pestana detalle bienes inversion):

Cuenta

DENOMINACION BUENO REGULAR MALO TOTAL
Contable
1524103|MOBILIARIOS 88 1 15 104
1524104/ MAQUINARIAS Y EQUIPOS 63 31 10 104
1524105 |VEHICULOS 1 1
1524107|EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 46 32 26 104
1524503|MOBILIARIOS NO DEPRECIABLES 13 13
Totales 197 78 51 326

Bienes de Control Administrativo
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El total de bienes de control administrativo al 31 de diciembre de 2025
es de 471 items (anexo 1, pestana bienes de control administrativo)
distribuidos de la siguiente forma:

CONSTATACION FSICA DIFERENCIAS

Cuent Bi

Uema - DENOMINACION - one® NO TOTALES

Contable Sistema  CONSTATADO TOTAL  SOBRANTE FALTANTE
CONSTATADO

o
457,00 471,00 - 471,00 14,00 - 471,00

Conforme el detalle expuesto, se concluye que existen 14 bienes
sobrantes (anexo 1, pestana sobrantes).

El valor en el mdédulo de bienes del sistema administrativo financiero
con corte al 31 de diciembre de 2025 asciende a USD. 22.857,54
conforme lo siguiente:

Bines de Control Administrativo

Cuenta DENOMINACION SALDO FINAL

Contable 31/12/2025
91117|BIENES DE CONTROL ADMINISTRATIVO 22.857,54
TOTALES 22.857,54

Fuente: Modulo de Bienes - Sistema Administrativo Financiero

En virtud del procedimiento de constatacion fisica de los bienes y de
conformidad al Reglamento de Bienes del Sector PuUblico que
menciona:

“Art. 54.- Procedencia. - En cada drea de las entidades u organismos
comprendidos en el articulo 1del presente Reglamento se efectuarad la
constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al
ano, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la nomina de
los responsables de su tenencia N% conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno, reqular, malo); y,

c) Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de
usar.

Los resultados de la constatacion fisica seran enviados a la Unidad
Administrativa para fines de consolidacion”

Se concluye que, del total de bienes constatados fisicamente en este
grupo contable, existen 399 bienes en estado bueno, 10 bienes en
estado regulary 62 bienes en estado malo, de conformidad al siguiente
detalle (anexo 1 pestanas bienes de control administrativo-sobrantes):
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Cuenta -\ OMINACIO REGULA
Contabl N BUENO R MALO TOTAL
e
Bienes de
91117 | Control 399 10 62 471
Administrativo
Totales 399 10 62 47

Bienes faltantes

En base a los resultados de la constatacion fisica de bienes del ano 2022,
mediante memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-CP-2022-0104-M de 28 de
abril de 2022, suscrito por la Analista de Contabilidad y Presupuesto 4,
se comunico el registro contable de cuentas por cobrar por bienes
institucionales faltantes al Sr. Stalin Eras, Auxiliar de Servicio en donde

constan:

500.95.117 Silla 15/07/2008 48 38 Stalin Eras
500.95.153 5/07/2008 alin Eras
500.95.15: Silla 15/07/2008 48 38 Stalin Eras

Sin embargo, en la constatacion fisica de bienes del ano 2024 fueron
identificados en el Auditorio de la institucidon, conforme la evidencia
fotografica:

Por otro lado, y en virtud de |la de la constatacion fisica de bienes del
ano 2025, se identificaron los siguientes bienes faltantes:

coDIGO COD.ANTERIOR NOMBRE RESPONSABLE VALOR
NOMBRE COMPRA
170300600004.192 CO.AU.500.95.192 | Silla Eras Macas Stalin | 48,38
Domingo
cODIGO COD.ANTERIOR NOMBRE RESPONSABLE VALOR
NOMBRE COMPRA
170300600004.008 | CO.AU.500.90.008 | Silla Eras Macas Stalin | 55,76
Domingo
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7. CONCLUSIONES

e El proceso de constatacion fisica de bienes se realizd de
conformidad con las disposiciones legales y normativas vigentes,
verificandose que los bienes institucionales se encuentran
debidamente codificados, de acuerdo con la normativa emitida
por el ente rector y las Normas de Control Interno para las
Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas
de Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos.

e De la verificacion efectuada, se determind que los bienes
constatados existen fisicamente y cuentan con su respectiva
identificacion patrimonial, lo que evidencia la aplicacion de
mecanismos de control para su administracion y custodia.

e Sin embargo, se identificaron bienes que, por su naturaleza,
caracteristicasy uso, se encuentran registrados en clasificaciones
gue no corresponden, por lo que requieren ser reclasificados a fin
de que la informacion patrimonial refleje razonablemente la
composicion y situacion real de los activos institucionales.

e Lafaltadereclasificacion oportuna de los bienes antes sefalados
afecta la razonabilidad de los registros administrativos vy
contables, asi como la confiabilidad de la informaciéon utilizada
para la gestion y toma de decisiones.

e Del proceso de constatacion fisica de bienes se evidencio la
existencia de bienes que, por su estado fisico, obsolescencia,
deterioro o falta de utilidad, no cumplen con las condiciones para
continuar en uso, por lo que se deberia iniciar los procesos de
baja administrativa y contable.

8. RECOMENDACIONES

e Solicitar a la maxima autoridad la disposicion pertinente para
que, a través de la unidad responsable de la administracion de
bienes, mantenga y fortalezca los procedimientos de
identificacion, codificacion y control de los bienes, asegurando su
cumplimiento permanente conforme a la normativa vigente.

e Disponer a la unidad administrativa y financiera, o quien haga
Sus veces, que proceda con la reclasificacion de los bienes
identificados, de acuerdo con su naturaleza, uso y caracteristicas
técnicas, sustentando dicho proceso con los respectivos
informes técnicos y documentacion de respaldo.

e Actualizar oportunamente los registros administrativos vy
contables una vez realizada la reclasificacion, a fin de garantizar
la razonabilidad, integridad y confiabilidad de la informacion
patrimonial institucional.

e Implementar mecanismos de revision periddica de la
clasificacion de los bienes, que permitan identificar
oportunamente situaciones que requieran ajustes, en
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cumplimiento de las Normas de Control Interno emitidas por la
Contraloria General del Estado.

e Solicitar a la maxima autoridad que, a través de la unidad
responsable de la administracion de bienes, inicie de manera
inmediata los procesos de baja de los bienes que, de acuerdo con
su estado fisico, obsolescencia o falta de utilidad, no cumplen con
las condiciones para su uso, conforme a la normativa legal y
técnica vigente.

e Solicitar a la maxima autoridad para que disponga la elaboracion
de los informes técnicos correspondientes, que sustenten el
estado, condicion y destino final de los bienes sujetos a baja,
previo al cumplimiento de los procedimientos administrativos
establecidos.

e Fortalecer los mecanismos de control y seguimiento para que los
procesos de baja de bienes se ejecuten de manera oportuna y
periddica, en cumplimiento de las Normas de Control Interno y
demas disposiciones emitidas por el ente rector.

9. ANEXO:

e Anexo 1. Reporte extraido del sistema financiero GUBWIN del
modulo de activos (base de datos), cuadre contable, detalle
bienes inversion, detalle bienes corriente, bienes de control
administrativo, Sobrantes.

Quito, 29 de enero de 2026

10. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Descripcion Nombre y Unidad/Cargo Firma
Apellido
Mgs. Ligia | Analista
Margoth  Pinto | Administrativo y
Aleman Compras
Publicas 4
Lcdo. CPA | Analista de
Franmspo Xavier | Tesoreria 4 E e S TR
Elaborado Valencia Velasco VALENCI A VELASCO
por:
Mgs. David | Analista de
Santiago Atiaja | Administracion i
Vaca de Talento AT ATA VAGA
Humano 4 g
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Memor ando Nro. CPD-DM Q-DAF-2026-0126-M
Quito, D.M., 09 de febrero de 2026

PARA: Sra. Abg. Valeria Jacquelin Urgiles Valle
Secretaria Ejecutiva (E)

ASUNTO: Remitiendo INFORME DE LA CONSTATACION FISICA BIENES DE
LARGA DURACION Y CONTROL ADMINISTRATIVO ANO 2025

De mi consideracion:

Mediante Memorando Nro. CPD-DMQ-DAF-GIACP-2026-0028-M de 30 de enero de
2026, la Analista Administrativo y Compras Piblicas 4 remitié6 el INFORME DE LA
CONSTATACION FISICA BIENES DE LARGA DURACION Y CONTROL
ADMINISTRATIVO ANO 2025, debidamente suscrito por la la Comisién Técnica para
la constatacién fisica de bienes del Consejo de Proteccién de Derechos del Distrito
Metropolitano de Quito, mismo que contiene recomendaciones.

Con este antecedente, tengo a bien enviar a usted el mencionado documento, a fin de que,
y de considerarlo pertinente, se sirva gestionar lo que corresponda para dar cumplimiento
a las recomendaciones que constan en dicho informe.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

B3

. Firmado el ectroni camente por
JOHANNA DEL CARMEN
DELGADO | NFANTE

0]
Mgs. Johanna del Carmen Delgado Infante
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Referencias:
- CPD-DMQ-DAF-GIACP-2026-0028-M

Anexos:
- Informe de constatacion fisica final 2025-signed-signed-signed.pdf
- Anexo 1.xlsx
- Anexos informe.rar
- CPD-DMQ-DAF-GIACP-2026-0028-M.pdf

Copia:
Sr. Lcdo. CPA Francisco Xavier Valencia Velasco
Analista de Tesoreria 4

Sr. Mgs. David Santiago Atiaja Vaca
Analista de Administracion de Talento Humano 4
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Memor ando Nro. CPD-DM Q-DAF-2026-0126-M
Quito, D.M., 09 de febrero de 2026

Sra. Mgs. Ligia Margoth Pinto Aleman
Analista Administrativo y Compras Publicas 4

Sra. Mgs. Fanny Claudina Albuja Ruiz
Analista de Contabilidad y Presupuesto

NUT: CPD-DMQ-2026-0225

Elaborado por: Ligia Margoth Pinto Aleman DAF-GIACP 2026-02-05
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